姓  名应聘职位：财务主管
	姓   名
	
	性别
	
	民族
	

	政治面貌
	
	户籍
	

	出生年月
	
	婚姻状况
	
	工作时间
	3年

	技术职称
	注册会计师
	文化程度
	本科
	主修专业
	财会专业

	毕业学校
	北京金融学院 
	毕业时间
	

	英语水平
	
	计算机水平
	
	薪金要求
	

	联系

方式
	联系电话
	
	邮政编码
	

	
	通信地址
	

	工作


	1. 1997.5---至今 XX建筑集团公司 主管会计

· 工程成本会计，向经理、预算部门提供成本核算结果。核对成本与预算差异并进行差异分析，进行材料用量控制

· 定期进行存货盘点，并进行存货差异处理工作

· 登记企业应收帐款明细帐，核对企业内部资金往来

· 报送企业各类明细报表，包括资产负债表、损益表、工程成本明细表、管理费用明细表、企业内部资金往来明细表

　　

2. 1996.3---1997.4 XX股份公司 主管会计

· 登记总帐，编制各种财务报表

· 向税务机关申报纳税

· 向公司经理报告月销售金额，存货结存，销售分析

· 控制管理费开支，制定开支预算并监督其执行情况

　　

3. 1994.10---1996.1 XX科贸公司 会计

· 每周制定工作计划提交财务主管

· 保管整理公司的各类经济合同，根据经济合同审核各类支出凭单的有效性合理性

· 提交各类企业内部经营所需的汇总，明细报告

· 协助财务主管处理其它日常业务

	自我

评价
	1. 注册会计师职称，多年会计及主管会计工作经验，熟悉国家财务制度和相关政策法规

2. 英语六级水平，听说读写熟练，熟悉西方财务会计，能用英文进行账务处理

3. 头脑灵活，善于分析，具有现代的财务管理理念

4. 熟练使用财务相关软件及其他office软件

5. 性格开朗，责任心强，有强烈的敬业精神
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