王玄
一年以上工作经验 | 男 |  25岁（1986年6月14日） 

居住地：上海
电　话：139XXXXXXXX（手机） 
E-mail：wangxuan@51job.com   

最近工作 [1年6个月]  
公　司：XX消防大队
行　业：其他行业
职　位：消防工程师
最高学历 
学　历： 本科
专　业： 公安技术
学　校： 江西经济管理专修学院
---------------------------------------------------------------------

自我评价  

我外语基础好，有大型团队的接待经验；能够熟练使用Windows XP系统，灵活运用Excel、PowerPoint、Word等office软件，能熟练处理文件的翻译和存档工作；反应力与自信心超强，敢做敢当，敢于挑战，能承受高强度的工作压力，我有着较强的团队合作精神。
求职意向  

工作性质： 全职 
希望行业： 教育/培训/院校
目标地点： 上海
期望月薪： 面议/月 
目标职能： 指导员
工作经验
2010年5月—至今： XX消防大队[1年6个月]
所属行业： 其他行业 
消防科 消防工程师 
1. 先后在XX核电站保卫处消防队、消防科学习、工作，对核电站的消防体系工作有较深刻的了解。
2. 负责XX号机组日常的消防管理巡检与消防常用许可证的办理;
3. 熟悉并参与编写了消防科日常管理程序，多次参与了田湾核电站的各种消防演习，掌握消防行动卡的制作。
4. 负责编制20XX年《XX核电站119消防安全宣传手册》，印刷2000份
5. 负责对XX核电站扩建综合楼的消防验收，并编写了多份扩建综合楼的消防管理程序
6. 有国家安全生产监督管理总局《安全资格证书》。 
---------------------------------------------------------------------

2009年8月—2010年4月：XX警官学院[9个月]
所属行业： 教育/培训/院校 
XX大队 指导员 
1. 在XX警官学院担任大队和中队的行政助理同时担任区队的指导员；
2. 工作期间做过对学员的培训，教育，管理工作；
3. 主持大队中队区队的办公室的日常工作；
4. 学员队的各项制度，通知的草拟和定稿；
5. 协调各学员队和上下级之间的合作与沟通；
6. 各学员的上课休息请假等出勤情况的管理及档案的管理；
7. 负责领导的日常会议安排和记录会议内容；协助领导监督执行情况。
8. 熟悉办公室工作的流程和管理，有较强的文字处理能力。
教育经历
2005 /9 — 2009 /7  江西经济管理专修学院  公安技术  本科
证书
2007 /6  大学英语六级
2007 /6  国家计算机二级
2006 /12 大学英语四级
语言能力
英语（良好）
听说（熟练）
读写（熟练）

